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PIANO DI EVACUAZIONE IN CASO DI EMERGENZA 
 
 
Norme di comportamento per docenti ed alunni  
 

� Il suono si una sirena segnala l’ordine di evacuare la scuola impartito dal personale A.T.A. 
in servizio che contemporaneamente provvede ad avvisare il responsabile della Protezione 
Civile ed il Dirigente Scolastico. In caso di inefficienza dell’impianto, il segnale verrà diffuso 
con tre prolungati squilli di campanella e due intervalli brevi, ripetuti tre volte, oppure verrà 
comunicato a voce aula per aula;  

 
� avvertito il segnale di emergenza occorre dare immediata esecuzione all’ordine; gli alunni, 

mantenendo la calma, devono ripararsi sotto il banco; l’insegnante, presente in classe, 
analizza la situazione e valuta l’opportunità di evacuare l’aula; in caso affermativo, apre la 
porta e invita gli alunni ad uscire senza zainetti, borse od altri oggetti;  

 
� il capofila prende la paletta e conduce la fila ordinatamente, quindi, prima di imboccare le 

uscite assegnate, aspetta che sia completato il passaggio delle classi che lo precedono, 
attenendosi in merito anche alle indicazioni del personale del servizio d’ordine;  

 
� il chiudifila provvede, quando è necessario, a chiudere le finestre dell’aula, per evitare che 

correnti d’aria possano alimentare un eventuale incendio; 
 

� l’insegnante con il registro di classe, dove è inserito il modulo di evacuazione e una penna, 
in testa alla scolaresca, appena il corridoio è libero segue il percorso di uscita indicato dalla 
planimetria, curando che gli alunni escano dall’aula camminando in fila indiana, tenendosi 
per mano, in modo da infondersi coraggio a vicenda ed intervenendo là dove si 
determinano situazioni critiche o si manifestano reazioni di panico; 

 
� il chiudifila chiude la porta dell’aula, solo se tutti gli alunni sono usciti; gli alunni disabili e/o 

temporaneamente non in grado di deambulare saranno aiutati dal personale A.T.A. 
presente e saranno evacuati non appena i corridoi saranno sgombri; 

 
� se la via prevista dalla segnaletica dovesse dimostrarsi impraticabile per motivi legati 

all’emergenza, occorrerà ripiegare su percorsi alternativi attendendo però che gli stessi 
risultino liberi dagli utenti chiamati a servirsene per primi; 

 
� gli alunni che venissero a trovarsi al di fuori della propria aula al momento dell’allarme 

dovranno servirsi della via d’uscita più vicina, accodandosi ad una delle classi che transitano 
in quel momento, con l’avvertenza però, una volta all’esterno, di segnalare la propria 
presenza al servizio d’ordine o alla presidenza, a meno di non raggiungere in brevissimo 
tempo il punto di raccolta della propria classe e rispondere così all’appello; 

 
� i docenti che si dovessero trovare fuori dalla classe con un gruppo di alunni devono 

evacuare seguendo il percorso indicato nel locale in cui si trovano e raggiungere la classe al 
punto di ritrovo esterno; 

 



� i docenti presenti a scuola ma non impegnati con le classi si portano al punto di ritrovo 
esterno e collaborano con i colleghi che hanno evacuato le classi; 

 
� raggiunto il luogo sicuro l’insegnante, utilizzando il registro di classe e gli appositi moduli 

allegati, procede al controllo dei presenti in modo da poter segnalare, ai responsabili del 
servizio d’ordine o direttamente alla presidenza, i nomi degli studenti che eventualmente 
dovessero risultare assenti, escludendo dalla segnalazione gli studenti già segnati come 
assenti sul registro. 

 
Luogo sicuro di raccolta delle classi 
 

Bettola: giardino pubblico 
 

 
DURANTE LA FASE DI EMERGENZA E’ VIETATO: 
 
- fare uso del telefono; 
- attardarsi a raccogliere gli effetti personale neppure nei corridoi e negli spogliatoi; 
- correre negli spazi scolastici; 
- scendere le scale di corsa; 
- rientrare nei locali; 
- marciare contro corrente; 
- fermarsi nei punti di transito; 
- allontanarsi con l’auto o qualsiasi mezzo che possa intralciare l’arrivo dei  
   soccorritori. 
 
 
COMPITI DEL PERSONALE NON DOCENTE 
 
Collaboratore A 
Collaboratore B 
 
1. Suona la sirena d’allarme; 
2. telefona al responsabile della Protezione Civile ed al Dirigente Scolastico; 
3. provvede ad aprire il cancello del passo carraio e blocca la circolazione automobilistica in via F. 

Kennedy; 
4. controlla aule, corridoi, bagni e mensa; 
5. collabora all’evacuazione degli alunni; 
6. in mancanza di energia elettrica bussa alle aule  di pertinenza; 
7. sorveglia gli alunni impossibilitati ad evacuare fino all’arrivo dei soccorsi; 
8. interrompe l’erogazione dell’energia elettrica. 
 
 
 
Personale della mensa  
Il personale della mensa, valuta il tipo di emergenzae, se il caso lo richiede, chiude tutte le porte e 
le  finestre e provvede all’evacuazione, dopo aver  interrotto l’erogazione della corrente elettrica. 
 
 
 
LA BUONA RIUSCITA DELLE OPERAZIONI DI SGOMBERO, OLTRE CHE DAL LAVORO 
DEGLI ADDETTI ALLA SICUREZZA, E’ LEGATA ANCHE ALL’IMPEGNO E ALLA 
CONSAPEVOLEZZA DELLE PERSONE PRESENTI NELL’EDIFICIO. 



PIANO DI EMERGENZA DETTAGLIATO 

 
SCUOLA PRIMARIA DI BETTOLA DI POZZO D’ADDA 

 
 
STRUTTURA DELL’EDIFICIO 
 
L’edificio è interamente strutturato al piano terra. 
 
LOCALI 

 
• 5 aule 
• 1 laboratorio di informatica 
• 1 bidelleria 
• 1 mensa 
• 7 servizi igienici (3 per i bambini, 3 per le bambine, 1 per gli adulti) 

 
 
PERSONALE DELLA SCUOLA 
 
Le persone presenti nella scuola sono: 
  

ALUNNI 
• classe 4^ E: 17 
• classe 4^ F: 14 
• classe 5^ E: 22 
• classe 5^ F: 19 

 
DOCENTI 

• n° 10  (più 2 specialiste) 
 

NON DOCENTI 

• n° 2 collaboratori scolastici 
 
 
 
 
 
MODALITA’ DI DIFFUZIONE DELL’ALLARME 
 
Il segnale di evacuazione verrà prodotto tramite una sirena collocata nel corridoio.  
In caso di inefficienza dell’impianto il segnale verrà comunicato con tre squilli prolungati della 
campanella della scuola. 
In caso di ulteriore inefficienza, l’allarme verrà diffuso a voce aula per aula dal personale ausiliario. 
 
Per la richiesta di intervento si chiameranno i seguenti numeri: 
 

118 PRONTO INTERVENTO SANITARIO 
115 VIGILI DEL FUOCO 
112 CARABINIERI 
 
02 90990216 POLIZIA MUNICIPALE 

02 66101029 CENTRO ANTIVELENI 



PERCORSI DI EVACUAZIONE 

 
   CLASSI 4^ E , BIDELLERIA, LAB. INFORMATICA, AULA DI PITTURA,  
          BAGNO 
 Uscita porta di ingresso all’edificio 
 
 CLASSI 4^ F – 5^ E – 5^ F ,BAGNO 
 Uscita ingresso principale ( scivolo ) 
 
 MENSA 
 Porte che danno direttamente sul giardino 
 (Da utilizzare dopo aver verificato la natura del pericolo)  
 

 
N.B. : nel caso l’emergenza si verificasse mentre gli alunni sono in giardino, si 

raggiunge direttamente il punto di raccolta indicato nel piano d’evacuazione.  
 
 

ASSEGNAZIONE INCARICHI 
 

 
INCARICO 

 
NOMINATIVO 

 
 

1. Emanazione ordine di 
evacuazione 

Insegnante collaboratore presente 

2. Diffusione ordine di 
evacuazione con sirena 

 
Personale ausiliario presente 

3. Controllo operazioni di 
evacuazione 

Figure sensibili e personale ausiliario 

4. Chiamate di soccorso Insegnante collaboratore presente 

5. Interruzione erogazione 
: 

� Metano 
� Energia elettrica 
� Acqua 

Personale ausiliario e personale della mensa 

6. Attivazione 
manutenzione periodica 
di estintori 

Ente Locale 

7. Controllo periodico di 
estintori 

Squadra di emergenza 

8. Controllo quotidiano 
della praticità delle vie di 
uscita 

Tutto il personale  

9. Controllo apertura porte 
e cancelli sulla pubblica 
via ed interruzione del 
traffico 

Personale ausiliario 

 



SPECCHIO NUMERICO DELLA POPOLAZIONE ESISTENTE 

 
 
 

  

ALLIEVI 

 

DOCENTI 

 

ALTRI 
OPERATORI 

 

TOTALE 

Piano terra 
 
Mattino 

Minimo    68 
 
Massimo  68 

Minimo     4 
 
Massimo   7 

Minimo    1 
 
Massimo   2 

Minimo     73 
 
Massimo   77 

Mensa  Minimo    63 
 
Massimo  63 

Minimo     3 
 
Massimo   3 

Minimo     1 
 
Massimo   2 

Minimo     67 
 
Massimo   68 

Piano terra 
 
Pomeriggio  

Minimo    68 
 
Massimo  68 

Minimo     4 
 
Massimo   7 

Minimo     1 
 
Massimo   2 

Minimo     73 
 
Massimo   77 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 


