
ISTITUTO COMPRENSIVO 
ARMANDO DIAZ VAPRIO 

Anno scolastico 2007-2008 
SCUOLA DELL’INFANZIA  “ Gianni Rodari”    BETTOLA 

 
PIANO DI EVACUAZIONE IN CASO DI EMERGENZA 

 
CARATTERISTICHE DELL’EDIFICIO 
 
L’edificio è costituito da un lotto sito al piano terra così composto: 
5 sezioni ( M, N, O, P, Q ) 
5 spazi mensa (M, N, O, P,Q ) 
2 ripostigli 
1 cortiletto interno chiuso 
2 bagni per bambini (11 servizi igienici in uno e 3 nell’altro) 
1 bagno per adulti con antibagno adibito a spogliatoio (2 servizi igienici) 
1 bagno per il personale addetto al servizio mensa con antibagno adibito a spogliatoio 
(1 servizio igienico) 
1 ufficio segreteria 
1 cucina con annessi 2 ripostigli 
1 salone 
1 atrio tra le sezioni M, N, O. 
1 locale caldaia sito nella zona giardino con accesso esterno. 
 
E’ stato individuato un posto all’interno del giardino scolastico, sito nella zona ovest, che verrà utilizzato 
come luogo sicuro, dove dirigersi in caso di evacuazione. 
 
Modalità di diffusione dell’allarme. 
 
L’attivazione del sistema di allarme (azionato da una collaboratrice scolastica), segnala l’ordine di 
evacuazione, in caso di  mancato funzionamento la stessa provvederà a bussare alla porta di ogni 
sezione. 
Ogni insegnante, udito il segnale, provvede con il registro, il modulo dell’evacuazione ed i recapiti dei 
genitori e delle persone delegate al ritiro dei minori, a comporre una fila di bambini e si avvia verso il 
punto di raccolta seguendo il percorso indicato. 
Una volta giunti al luogo sicuro è vietato rientrare nell’edificio. 
 
Percorso per raggiungere il LUOGO SICURO 
 
� Dalle sezioni e dall’aula mensa della sez. Q attraverso le porte antipanico. 

La sezione Q radunerà i bambini e farà l’appello nello spazio sicuro antistante la sezione stessa (sotto 
gli alberi nell’angolo del giardino), quindi raggiungerà le altre classi spostandosi a ridosso della 
recinzione della scuola. 

� Dalle aule mensa N - P e dall’ufficio segreteria, attraverso il corridoio, si accede alla porta di accesso 
al plesso. 

� Dai bagni dei bambini, dall’atrio tra le sezioni M, N, O, dalle aule mensa M, O si accede alla sezione 
più vicina quindi si esce. 

� Dal salone e dai servizi igienici delle insegnanti si esce usando le porte antipanico più vicine. 



Quando si giunge al LUOGO SICURO. 
 
� Le insegnanti provvedono all’appello dei bambini usando il registro; compilano il modulo di 

evacuazione e avvisano i responsabili del servizio di emergenza in caso di bambini assenti all’appello. 
� L’insegnante di sostegno e l’assistente alla comunicazione, collaborando con le insegnanti di sezione, 

provvedono all’assistenza dei minori disabili accompagnandoli al punto di raccolta. 
 
Personale non  docente. 
 
Nel plesso sono presenti 3 Collaboratrici Scolastiche a tempo pieno e 1 a part-time con i seguenti orari di 
servizio: 

- collaboratrice A ore 7,30- 14,30 
- collaboratrice B ore 7,30- 11,00 
- collaboratrice C ore 11,00-18,00 
- collaboratrice D ore 11,00-18,00 

1 addette al servizio mensa    ore 10,45-15,00 
1 addette al servizio mensa    ore 11,45-13,45 
 
Nel caso risulti in servizio 1 collaboratrice, al primo segnale di pericolo, la stessa aziona il sistema di 
allarme (tre prolungati squilli e due intervalli brevi, ripetuti tre volte), provvede a bussare ad 
ogni aula in caso di non funzionamento dello stesso.  
Apre la porta di ingresso al plesso e il cancello,  
toglie la corrente elettrica,  
telefona all’ambulanza e ai vigili del fuoco.   
Verifica che tutte le finestre siano chiuse e controlla che negli spazi scuola non ci siano adulti e minori 
non impegnati nell’evacuazione,  
quindi vigila sull’ordinato sgombero dell’edificio.  
 
Nel caso risultino in compresenza 2 collaboratrici:  
la collaboratrice A, al primo segnale di pericolo, aziona il sistema di allarme (tre prolungati squilli e due 
intervalli brevi, ripetuti tre volte), provvede a bussare ad ogni aula in caso di non funzionamento dello 
stesso. 
Apre la porta di ingresso al plesso e il cancello,  
toglie la corrente elettrica,  
telefona all’ambulanza e ai vigili del fuoco.   
La collaboratrice B verifica che tutte le finestre siano chiuse e controlla che negli spazi scuola non ci 
siano adulti e minori non impegnati nell’evacuazione,  
quindi vigila sull’ordinato sgombero dell’edificio. 
 
Nel caso risultino in compresenza 3 collaboratrici:  
la collaboratrice A, al primo segnale di pericolo,aziona il sistema di allarme (tre prolungati squilli e due 
intervalli brevi, ripetuti tre volte), provvede a bussare ad ogni aula in caso di non funzionamento dello 
stesso. 
Apre la porta di ingresso al plesso e il cancello.  
La collaboratrice B, toglie la corrente elettrica,  
telefona all’ambulanza e ai vigili del fuoco.   
La collaboratrice C verifica che tutte le finestre siano chiuse e controlla che negli spazi scuola non ci 
siano adulti e minori non impegnati nell’evacuazione,  
quindi vigila sull’ordinato sgombero dell’edificio. 
 
Non si verifica nella giornata un periodo di presenza contemporanea delle quattro collaboratrici. 
 
Le addette al servizio mensa, dopo aver messo in sicurezza gli strumenti e i materiali di loro competenza 
raggiungono il luogo sicuro attraverso la porta antipanico. 
 



 Norme di comportamento in caso di infortunio. 
 
� Prestare le prime cure seguendo le pratiche di Pronto Soccorso 
� Informare la famiglia dell’infortunato che provvede ad accompagnare il minore in ospedale 
� Se la famiglia non fosse rintracciabile, in caso di compresenza,è un’insegnante ad accompagnare il 

minore con l’ambulanza, in caso contrario lo farà una collaboratrice scolastica. 
� Il personale docente e non docente non è MAI autorizzato ad accompagnare il minore con la 

propria auto 
� Avvisare dell’accaduto la segreteria dell’Istituto Comprensivo; in seguito stilare ed inviare denuncia  

TEL: 02 90988252   -   FAX 02 90970621 
 
 
 
Divieti  

 
� Usare il telefono 
� Attardarsi nell’edificio 
� Correre negli spazi scolastici 
� Rientrare nei locali evacuati 
� Fermarsi  nei punti di transito 
� Intralciare il vialetto di accesso ed il parcheggio antistante impedendo l’arrivo dei mezzi di soccorso 
 
 
 
Norme di comportamento (componente genitori) 
 
In una situazione di pericolo, quando è prevista un’evacuazione della struttura scolastica, si invitano i 
genitori ad attenersi a queste semplici regole: 
� Attendere le informazioni che il personale della scuola avrà premura di fornirvi 
� Non intralciare il vialetto di accesso impedendo l’arrivo di eventuali mezzi di soccorso 
� Evitare di recarsi a scuola a prendere i bimbi, sarà il responsabile dell’evacuazione a fornirvi le 

modalità di consegna del minore. 
� Non telefonare, tale mezzo è infatti indispensabile per le comunicazioni urgenti di servizio. 
 
 
 
 
 
Numeri utili 
 
Vigili del fuoco  115 
Pronto soccorso  118 
Polizia    113 
Carabinieri   112 
Centro antiveleni  02 66101029 
Ospedale Vaprio  02 909351 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PERSONALE DOCENTE , NON DOCENTE, UTENZA 
ANNO SCOLASTICO 2007-2008 

 
 
Alunni   sezione  M  21 
 

sezione  N  28 
 

sezione  O  27 
 

sezione  P  26 
 
sezione Q  25 

 
Sono presenti due bambini diversamente abili. 
 
Docenti  10 insegnanti di sezione 

2 insegnanti di religione 
2 insegnanti di sostegno (1 tempo pieno e 1 part-time) 
2 assistenti alla comunicazione 

 
Non Docenti  4 collaboratrici scolastiche  

2 addette al servizio mensa 
 


